Regulamin biblioteki szkolnej
W Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Konarzewie

Podstawa prawna:

1) Art. 98 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59),
2) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.J. Dz. U. z 2012 r., poz. 642)

Zagadnienia ogélne
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

1.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz rodzice.

Funkcje biblioteki
Biblioteka:

1)

2)

stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli,
stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole,

3) jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz nauczyciele

4)
5)

6)
7)

8)

9)

innych przedmiotoéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw,

petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow,

gromadzi i udostegpniania podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe oraz inne
materialy biblioteczne;

tworzy warunki do efektywnego postugiwania si¢ technologiami informacyjno-komunikacyjnymi;
rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania uczniow oraz wyrabiania i poglebiania u uczniow
nawyku czytania i1 uczenia si¢;

organizuje roznorodne dzialania rozwijajace wrazliwos¢ kulturows i spoteczng uczniow, w tym w
zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowej i jezykowej uczniéw nalezacych do mniejszosci
narodowych, mniejszosci etnicznych oraz spotecznosci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym,;
przeprowadza inwentaryzacje ksiggozbioru biblioteki szkolnej, z uwzglgdnieniem przepisow
rozporzadzenia Ministra Kultury I Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

Organizacja biblioteki

1.

Nadzor:
bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
e zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i $rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,
e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.
Lokal:
lokal biblioteki sktada si¢: wypozyczalni, kacika czytelniczego oraz centrum informacji
multimedialne;.
Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:
e wydawnictwa informacyjne,
e podreczniki i programy szkolne,



lektury szkolne,

literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

pras¢ dla mlodziezy oraz nauczycieli,

wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki r6znych
przedmiotOow nauczania,

materiaty audiowizualne;

b) prasa i ksiegozbior podreczny udost¢pniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.

4. Czas pracy biblioteki:

a)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,

b) w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum wypozyczenia s3 wstrzymane.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna:

a)

w ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
udostgpniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni,
indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
udzielania informaciji,
prowadzenia zajec¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspolpracy z
wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
prowadzenia zespotu uczniow wspotpracujacych z biblioteka i pomagajgcych bibliotekarzowi
W pracy,
informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,
prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno-techniczna.

a)

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
gromadzenia zbiorow — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
ewidencji zbiordw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne) z
wykorzystaniem programu MOL,
selekcji zbiorow (materialdéw zbednych 1 zniszczonych),
organizacji udostgpniania zbioréw,
organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych itp.).

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a)
b)
c)

d)

e)

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

opiekuje si¢ zespotem ucznidow wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

prowadzi dzienna, miesi¢czng, poiroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism, ewidencje
wypozyczen,



f) doskonali warsztat pracy.

Prawa i obowiazki czytelnikow:

1.
2.
3.

10.

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

Korzystajac z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

W stosunku do czytelnikow, ktérzy nie rozlicza si¢ z biblioteka moga by¢ zastosowane kary:
okresowe wstrzymanie wypozyczen; w porozumieniu z wychowawcag obnizenie oceny z zachowania.
W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkoOw i picia napojow.

W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ takg sama pozycje, w
wyjatkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone co najmniej na tydzien przed koncem roku
szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania za§wiadczenia
potwierdzajacego zwrot materiatdow wypozyczonych z biblioteki (karta obiegowa).



Regulamin czytelni

1. Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego oraz z aktualnych czasopism nalezy zgtasza¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

2. Ksigzek oraz czasopism nie mozna wynosi¢ z czytelni.

3. Wszystkich czytelnikow zobowigzuje si¢ do szanowania sprzetow i wyposazenia czytelni,
kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

4. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikle z ich winy.

5. Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegblnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.



Regulamin korzystania z CIM

10.

Stanowiska komputerowe w czytelni biblioteki zostaty zainstalowane do poszukiwan zrodtowych za
pomocy sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.

Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu pisania
referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do konkurséw, olimpiad
przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke
zagadnien poszukiwanych w Internecie 1 wpisac ja do zeszytu odwiedzin.

Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-mail),
wysytania SMS-6w, do czatu, Gadu-Gadu, do gier.

Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych programow
1 dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i ustawieniach komputera.

Wiasnych no$nikéw elektronicznych mozna uzywac tylko po zgloszeniu tego bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby, pracujace w ciszy i niezaktocajace
innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtaszaé natychmiast
bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.



Regulamin wypozyczalni

1. Ksigzki mozna wypozyczaé tylko na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 tygodni.

3. Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw i olimpiad majg prawo do wypozyczenia wickszej
liczby ksigzek.

4. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia ksiazki.

no

5. Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.

6. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich przed
uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

7. Czytelnik zobowigzany jest najpdzniej na tydzien przed koncem roku szkolnego zwrécié
wypozyczone ksigzki do biblioteki.



Procedury ewidencjonowania i udostepniania Podrecznikéw ministerialnych oraz podrecznikéw,
materialéw edukacyjnych zakupionych ze $rodkéw dotacji docelowej obowigzujace w szkole
podstawowej im. H. Sienkiewicza w Konarzewie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania do
uzytku szkolnego podrgcznikoéw

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn.
zm.)

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539
z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w

sprawie  sposobu  ewidencji  materialow  bibliotecznych  (Dz. U. z 2008 .
Nr 205, poz. 1283)

Podreczniki, materiaty edukacyjne, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowej MEN sg wtasnoscia

organu prowadzacego szkote.

Podreczniki i materiaty edukacyjne sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych, zgodnie z
zasadami okre§lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205
poz.1283) i1 podlegaja kontroli zbioréw (skontrum, inwentaryzacja).
Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne majgce postac papierowa;

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych postaé

elektroniczna;
C) uczen na polecenie nauczyciela, a w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem moze

wypozyczy¢ na okre§lony czas materiaty edukacyjne;

Podreczniki i materialy  edukacyjne  gromadzone sa3 0w bibliotece  szkolnej
1 wypozyczane kolejnym trzem rocznikom ucznidéw na okres jednego roku szkolnego.

Ksigzki nalezy zwrdci¢ w terminie wyznaczonym przez nauczyciela bibliotekarza.

6. Udostepniane ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

7. Wypozyczajacy powinien zwrdoci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢

nauczycielowi bibliotekarzowi.

Podreczniki nalezy szanowaé jako dobro wspolne. W podreczniku nie wolno niczego pisac,

zaznaczac, nalezy go oblozyé. zabezpieczajac przed zniszczeniem.



http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2014/290/1
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/811
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909

9. Postgpowanie z podrecznikami 1 materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia ucznia z jednej
szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

1. uczen odchodzacy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych podrecznikéw do
biblioteki najp6zniej w ostatnim dniu nauki w szkole, z ktérej wypozyczyt dokumenty.

2. w przypadku ucznia niepelnosprawnego, ktory zostal wyposazony w podreczniki 1 materialy
edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci psychofizycznych - uczen nie oddaje
tychze dokumentow w szkole macierzystej, ale kontynuuje nauke w nowej placowce a
wypozyczone dokumenty stajg si¢ wlasnoscig organu prowadzgcego nowa szkote. Szkota
macierzysta wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, w ktorej uczen kontynuuje
nauke biblioteczny protokot zdawczo-odbiorczy o przekazaniu materiatéw bibliotecznych.
Przekazane zbiory stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego szkote, do ktorej uczen
przechodzi.

10.W przypadku zniszczenia, uszkodzenia (z winy ucznia) lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego w terminie do ktérego uczen zostal zobligowany do zwrotu, szkola moze zada¢ od
rodzicéw ucznia jego zwrotu. Szkota nie moze zazada¢ zwrotu kosztow za zniszczony podrecznik po
trzech latach uzytkowania.

11.Po okresie uzytkowania wskazanym w Ustawie (3 latach) zniszczone i nieaktualne podreczniki
podlegaja zubytkowaniu ze stanu biblioteki zgodnie z procedura ewidencji zbiorow obowigzujaca w

placowce.

Prosze zwrocié szczegdlna uwage na podkre$lone punkty!

Zgody rodzicow gromadza wychowawcy w teczce razem z podpisang lista, ze zostali zapoznani z
regulaminem

Regulamin w catosci jest dostepny w bibliotece.



